
       Zarządzenie nr 145/2026 

Burmistrza Gminy i Miasta Witkowo 

z dnia  31 sierpnia 2026 r. 

w sprawie: zmiany załącznika do Zarządzenia Nr 32/2026 Burmistrza Gminy Miasta                  

w Witkowie  z dnia 14 stycznia 2026 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego 

Urzędu Gminy i Miasta w Witkowie. 

 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym                                  

( Dz. U. z 2026 r. poz. 252) zarządza się, co następuje:  

 

§ 1.   W załączniku do Zarządzenia  nr 32/2026 Burmistrza Gminy i Miasta w Witkowie z dnia 

14 styczna 2026 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy                                 

i Miasta w Witkowie wprowadzam następujące zmiany:  

 

 

1.   w § 3 uchyla się ust.6. 

 

2.   § 9 otrzymuje brzmienie: 

„W skład Urzędu wchodzą następujące referaty i samodzielne stanowiska pracy:  

1. Referat Organizacyjno – Administracyjny (OR),  

1)Sekretarz Gminy, który sprawuje jednocześnie funkcję Kierownika Referatu Organizacyjno 

– Administracyjnego (OR); 

2) Stanowiska ds.: 

a) Obsługi Rady Miejskiej (ORr); 

b) Informatyki, BIP, (ORi); 

c) Kancelaryjnych (ORk); 

d) Informacji i Wydawnictw (ORiw); 

e) Działalności Gospodarczej(ORg,); Organizacyjny (ORk); Bezpieczeństwa i Higieny 

Pracy (Bhp); 

f) Obronnych, Kultury i Zdrowia (ORw); 

g) Gospodarowania Odpadami Komunalnymi (ORgo); 

h) Pracownicy Obsługi; 

i) Pomoc Administracyjna. 

 

2. Referat Finansowo – Budżetowy (FN),  

1) Skarbnik Gminy, który sprawuje jednocześnie funkcję Kierownika Referatu Finansowo  



– Budżetowego (FN); 

a) Główny Księgowy (FNgk) 

2) Stanowiska ds.: 

a) Księgowości Budżetowej i Finansowej (FNb); 

b) Płac i Ewidencji Mienia Komunalnego (FNpm); 

c) Wymiaru Podatków i Opłat (FNp); 

d) Księgowości i Windykacji Należności (FNw); 

e) Opłaty za Gospodarowanie Odpadami Komunalnymi (FNok); 

f) Ośrodka Wypoczynkowego Skorzęcin, Podatku VAT i Windykacji Dochodów z Mienia 

Gminy (FNv).    

 

3. Referat Rozwoju Lokalnego, Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji i Dróg (IT), 

1)Kierownik Referatu Rozwoju Lokalnego, Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji i Dróg (IT);   

2) Z-ca Kierownika Referatu Rozwoju Lokalnego, Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji                       

i Dróg 

3) Stanowiska ds.: 

a) Planowania Przestrzennego (ITpp); 

b) Rozwoju Lokalnego, Pozyskiwania i Rozliczania Środków Pozabudżetowych (ITfp); 

c) Zamówień Publicznych (ITz); 

d) Dróg (ITd); 

e) Inwestycji i Transportu (ITi); 

f) Obsługa procesów inwestycyjnych (ITo). 

 

4. Referat Spraw Obywatelskich (SO); 

1) Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, który sprawuje jednocześnie funkcję Kierownika 

Referatu Spraw Obywatelskich;  

2) Z-ca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego (SOz), Ewidencja Ludności (SOe), Dowody 

Osobiste (SO), Archiwum Zakładowe Urzędu Gminy i Miasta (SOa); 

3) Stanowisko ds.: 

a) Ewidencja Ludności (SOe), Archiwum Zakładowe Urzędu Gminy i Miasta (SOa). 

 

5. Pion Ochrony (IN); 

1) Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (IN); 



2) Zastępca Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych (INz); 

3) Stanowisko ds.: 

a) Inspektor ds. Bezpieczeństwa Teleinformatycznego (INi); 

b) Administrator Systemu (INa). 

 

6. Samodzielne stanowiska: 

1) Stanowisko ds. Obrony Cywilnej i Zarządzania Kryzysowego (OC); 

2) Stanowisko ds. Oświaty (Oś); 

3) Stanowisko ds. Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej (OŚ); 

4) Stanowisko ds. Gospodarki Nieruchomościami (GN); 

5) Stanowisko ds. Rolnictwa, Leśnictwa i Komunikacji Społecznej (RLks); 

6) Stanowisko ds. Promocji (P);  

7) Koordynator ds. OW Skorzęcin (OWS); 

  8) Radca Prawny(RP); 

9) Rzecznik Prasowy (RZp); 

10) Audytor Wewnętrzny (Aw); 

11) Kadr i Sekretariatu (Ks).” 

 

 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

        

Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo 

                    Krzysztof Szoszorek 

 

 


