ZARZADZENIE NR 92/2026
BURMISTRZA GMINY I MIASTA WITKOWO
z dnia 12 maja 2026 r.

w sprawie okreslenia Regulaminu post¢powania Komisji Konkursowej w otwartym konkursie

ofert na realizacj¢ zadania publicznego Gminy i Miasta Witkowo w 2026 roku.

Na podstawie § 13 Programu Wsp6ipracy Gminy Witkowo z organizacjami pozarzadowymi

oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie na rok 2026, stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr XXV/163/2025 Rady
Miejskiej w Witkowie z dnia 27 listopada 2025 r. zarzadzam, co nastepuije:
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§1.

Wprowadza si¢ Regulamin dotyczacy zasad dzialania Komisji Konkursowej w trakcie
otwartego konkursu ofert, majacego na celu wylonienie podmiotow, ktore zlozyly
najkorzystniejsze oferty na realizacj¢ zadan gminy o charakterze pozytku publicznego.

§2.

. Komisja dziala w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 z p6zn.zm.) oraz
uchwaty Nr XXV/163/25 Rady Miejskiej w Witkowie z dnia 27 listopada 2025 r. w sprawie
uchwalenia Programu Wspolpracy Gminy Witkowo z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnoéci pozytku publicznego
i o wolontariacie na rok 2026.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, wybierany przez Burmistrza Gminy
1 Miasta Witkowo, a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczony przez Burmistrza Gminy
1 Miasta Witkowo Czlonek Komisji.

Na pierwszym posiedzeniu Komisja wybiera ze swego grona Sekretarza.

Komisja obraduje na posiedzeniach zamknigtych, bez udziatu Oferentéw. Termin i miejsce
posiedzenia Komisji wskazuje Przewodniczacy.

Komisja podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym, zwyklg wiekszoscia glosow, w obecnosci
co najmniej polowy pelnego skladu. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje gtos
Przewodniczacego Komisji.

Udziat w pracach Komisji jest nieodptatny.

Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komis;ji,
w obecnosci co najmniej potowy sktadu powotanej Komisji.

Komisja sprawdza czy oferty spelniaja wymogi okreslone w ogtoszeniu w zataczniku nr 1 do
Zarzadzenia Nr 86/2026 Burmistrza Gminy i Miasta Witkowo z dnia 29 kwietnia 2026 roku.
Po dokonaniu oceny formalnej Cztonkowie Komisji dokonuja oceny merytorycznej, wedtug
kryteriéw okreslonych w ustawie i ogloszeniu:

1) ocena mozliwosci realizacji zadania przez podmiot sktadajacy oferte (0-10 pkt),

2) jakos¢ dziatania i kwalifikacje osob, przy udziale ktérych zadanie zostanie zrealizowane
(0-6 pkt),

3) planowany przez Oferenta wktad w realizacje zadania publicznego (0-6 pkt),

4) planowany wktad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i prace
spoleczng czlonkéw (0-8 pkt),
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5) dotychczasows realizacje zleconych zadan publicznych w tym rzetelnos¢, terminowosé i
sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel rodkéw (0-6 pkt),

6) zgodnos¢ oferty z celem i rezultatami zadania: réznorodnosé dziatan, atrakcyjnosé
programu w odniesieniu do kosztu realizacji zadania (0-10 pkt).

7) liczba dzieci objgta ofertg (0-10 pkt).

8) szczegétowosé planu finansowego zadania — przejrzysty budzet, czy wszystkie pozycje
budzetowe s3 uzasadnione i dostatecznie opisane, czy kazdy wydatek ma odniesienie do
dziatania (0-6 pkt)

Z przebiegu obrad Komisji sporzadza sie protokét, ktory podpisuje Przewodniczacy
i Cztonkowie Komisji.

Komisja opracowuje opinie w sprawie wszystkich ofert i przedstawia ja Burmistrzowi Gminy
1 Miasta Witkowo w formie Zbiorczej Karty Oceny Merytorycznej Ofert wraz z propozycja
wysokosci dotacji.

Rozstrzygnigcie Komisji nie jest dla Burmistrza Gminy i Miasta Witkowo wiazace.
Ostateczna decyzj¢ o wyborze najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysokosci kwoty
przyznanej dotacji podejmuje Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo.

Dopuszceza si¢ mozliwos¢ przyznania dotacji w kwocie innej niz wnioskowana, co bedzie
skutkowato koniecznosécia korekty kosztorysu przed zawarciem umowy.

- Rozstrzygnigcie konkursu nastgpi w ciagu 14 dni od uptywu terminu skiadania ofert.
16.

W pracach Komisji moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby posiadajace
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs
dotyczy.

§ 3.

Do obowiazkéw Cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosei:
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Rzetelne i obiektywne wykonanie powierzonych czynnosci kierujgc si¢ wylacznie przepisami
prawa, posiadang wiedza.

Uczestniczenie w posiedzeniach Komisji.

Nicujawnianie Zadnych informacji iwiadomosci zwigzanych z pracami Komisji, poza
przypadkami, w ktorych ujawnienie odpowiednich informacji nakazuja odpowiednie przepisy
prawa.

§4.

Do Czlonkéw Komisji Konkursowej biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.
Dz.U. 22024 r. poz. 572 ) dotyczace wylaczenia pracownika.

Kazdy Czlonek Komisji podpisuje O$wiadczenie Czlonka Komisji Konkursowej. Wzor
oswiadczenia stanowi zat. Nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Kazdy Cztonek Komisji zobowiazuje si¢, ze w przypadku stwierdzenia istnienia powiazan,

o ktorych mowa w ust. 1 i2, zglasza ten fakt na posiedzeniu Komisji i zostaje wylaczony
z oceny oferty podmiotu, z ktérym powigzanie wystepuje.



§ 5.

1. Kazdg czynnos¢ Komisji Konkursowej wpisuje sie do protokotu z posiedzenia,
zawierajacego w szczegodlnoscei:
1) date konkursu,
2) sktad Komisji Konkursowe;j,
3) nazwy podmiotéw oraz nazwy zadan, na ktore zostaly ztozone oferty w konkursie,
4) ostateczny wynik oceny ofert spetniajacych wymogi formalne konkursu wraz z
propozycjami dotacji,
5) wykaz ofert, ktére nie spetnity wymogéw formalnych,
6) podpisy Cztonkéw Komisji.

2. Wzor protokohu stanowi zat. Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 6.

1. Niezwlocznie po zatwierdzeniu wyboru ofert przez Burmistrza Gminy 1 Miasta Witkowo
wyniki otwartego konkursu ofert oglaszane sa w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie
internetowej Gminy i Miasta Witkowo oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy i Miasta
w Witkowie

2. Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera w szczegblnoscei:

1) nazwe Oferenta lub Oferentow,
2) nazwg zadania publicznego,
3) wysokos¢ przyznanych srodkéw publicznych.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu poprzez zamieszczenie w
Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Gminy i Miasta Witkowo www.witkowo.pl
oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy i Miasta w Witkowie.






