Zarzadzenie Nr 158/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Witkowo z dnia 22 grudnia 2025 roku

W sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamdéwien Publicznych ponizej 170.000,00 zt netto

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 .
poz. 1153) w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych ponizej 170.000,00 zt netto w brzmieniu

zatgcznika do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzgdzenie Nr 110/2024 Burmistrza Gminy i Miasta w Witkowie z dnia 7 sierpnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych ponizej 130.000,00 zt netto.

§3
Regulamin Udzielania Zamdwienn Publicznych ponizej 170.000,00 zt netto wchodzi w zycie

z dniem 1 stycznia 2026 .



Zatacznik
Do Zarzadzenia nr 158/2025
z dnia 22 grudnia 2025 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PRZEZ GMINE WITKOWO, DO KTORYCH NIE

STOSUJE SIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

N o v ok

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdéwied na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
finansowanych ze srodkéw publicznych zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze zm.) — dalej Pzp, tj.
o wartosci ponizej wyrazonej w ztotych polskich kwoty 170.000,00 zt netto, zwanych dalej
,ZamoOwieniami”, przez Gmine Witkowo zwana dalej Zamawiajgcym.
Niniejszy Regulamin okresla zasady i procedury udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w ust.
1.
Do zamdwien stosuje sie przepisy ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktédrymi wydatki
powinny byé dokonywane:
1) w sposoéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i Srodkdw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw;
2) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczes$niej zaciggnietych zobowigzan.
Zamodwienia powinny by¢ udzielane na czas okreslony.
Zamodwienia powinny by¢ realizowane z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji.
Wydatki dokonywane zgodnie z Regulaminem nie podlegajg sumowaniu.
Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdéwienie udzielane jest za posrednictwem

elektronicznej platformy katalogéw produktéw (eKatalogi).

§2

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN PONIZEJ 170.000,00 Zt NETTO

1.

Przed udzieleniem zaméwienia, o ktédrych mowa w § 1 Zamawiajgcy ma obowigzek oszacowac
taczng wartos$é zamowien rodzajowo tozsamych, z zastrzezeniem ust. 3, pod warunkiem, ze
zostang udzielone w danym roku. W przypadku, gdy tgczna wartos¢ przekroczy ww. kwote, lub

jest jej rowne, Zamawiajgcy zobowigzany jest zastosowac przepisy ustawy Pzp.



Wartos¢ zamdwienia mozna oszacowac odpowiednio na podstawie:

1) sporzadzonego kosztorysu inwestorskiego lub

2) ofert dostepnych w Internecie lub

3) bezposrednio od wykonawcéw/producentéw uzyskanych w dowolny sposdb (np.
telefonicznie, faksem, e-mailem, na papierze) lub

4) na podstawie zamoéwien podobnego rodzaju udzielanych przez Gmine i Miasto Witkowo
lub innych zamawiajgcych

5) na podstawie wydatkéw poniesionych w latach poprzednich z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych.

W przypadkach, gdy wartos¢ zamdwienia nie przekracza 130.000,00 zt netto, szacowanie

wartosci w sposdb wyzej okreslony nie jest obowigzkowe.

Przyjmuje sie podziat zamdwien okreslonych w § 1:

1) do 4.000,00 zt netto,

2) o0d 4.000,01 do 130.000,00 zt netto,

3) powyzej 130.000,01 do 169.999,99 zt netto.

Zamowienie o wartosci nieprzekraczajgcej 4.000,00 zt netto nie wymaga zachowania formy

pisemnej (wystawienia zamdwienia).

Zamowienie o wartosci od 4.000,01 do 130.000,00 zt netto wymaga sporzadzenia pisemnego

zamowienia (tj. np. wystawienia zlecenia), a w przypadkach skomplikowanych (w szczegdlnosci

ustug  informatycznych, robdét budowlanych, remontowo-budowlanych, nadzoru

inwestorskiego i prac projektowych) lub w przypadku zasadnosci zastrzezenia kar umownych

z tytutu niewykonania/nienalezytego wykonania zamoéwienia — zaleca sie zawarcie umowy

w formie pisemnej (podpisanej przez strony umowy- osoby do tego upowaznione).

Zawarcia umowy w formie pisemnej wymaga sie rowniez w przypadku, gdy zamdwienie

zwigzane jest z przeniesieniem praw autorskich lub udzieleniem licencji na takie prawa.

W przypadku, gdy warto$¢ zamowienia przewyzsza kwote 130.000,00 zt netto, zamawiajgcy

powinien:

1) wysta¢ zaproszenie ofertowe do min. 2 wykonawcéw lub

2) poréwnac min. 2 oferty lub

3) w przypadku, gdy Zamawiajgcy nie ma informacji na temat ewentualnych wykonawcdw,
zamiesci¢ na swojej stronie internetowej, stronie prowadzonego postepowania lub
w Biuletynie zamowien publicznych odpowiednie ogtoszenie/zaproszenie.

Zaproszenie do ztozenia oferty (zapytanie ofertowe) winno zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe, adres i dane teleadresowe Zamawiajgcego,

2) krotki opis przedmiotu zamdwienia,
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3) wykaz dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania (jezeli dotyczy),

4) termin i miejsce ztozenia oferty,

5) termin realizacji zamdwienia,

6) formularze niezbedne do ztozenia oferty (jezeli dotyczy),

7) informacje o sposobie sktadania ofert.

Z postepowania, o ktérym mowa wyzej moze by¢ sporzadzony protokédt, ktdéry powinien

zawierac:

1) nazwe zaméwienia,

2) zbiorcze zestawienie ofert zawierajgce nazwy wykonawcow oraz zaoferowane przez nich
ceny za wykonanie zamdwienia,

3) w przypadku zastosowania dodatkowych kryteriéw oceny ofert, punktacje przyznanag
wykonawcg dla kazdego z kryteriow,

4) informacje o wybranym wykonawcy,

5) Protokét sporzadza pracownik merytoryczny lub pracownik odpowiedzialny za zamdwienia
publiczne.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, o ktdrym mowa w ust. 8 bez podania przyczyny.

Dla zaméwien od 4.001,00 do 130.000,00 zt zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é negocjowania

tylko z 1 wykonawca.

Zamowienia wspotfinansowane/finansowane ze $rodkdéw europejskich lub innych

mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich

zamowien lub na podstawie tylko tych wytycznych.

§3
Odpowiedzialno$¢ z tytutu zachowania odpowiednich procedur okreslonych w Regulaminie

ponoszg pracownicy merytoryczni w zakresie zakresu swoich obowigzkow.

§4
WYtACZENIA
Ze stosowania regulaminu wyfacza sie zamdwienia, ktérych przedmiotem sa:
ustugi telekomunikacyjne,
ustugi sprzedazy i dystrybucji paliw cieplarnianych (gazowych),
ustugi kurierskie i pocztowe,
ustugi bankowe,

ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
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ustugi hotelarskie i restauracyjne,

ustugi badawcze i rozwojowe,

ustugi prawnicze,

ustugi o dostawy realizowane na potrzeby stuzb  wykonujacych

ratownicze/ratunkowe.

§5

W uzasadnionych przypadkach Burmistrz moze odstgpi¢ od stosowania Regulaminu.
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§6
Umowa, zaméwienie, zlecenie muszg zawiera¢ nastepujgce informacje:
numer umowy - o ile taki nadano;
date i miejsce zawarcia umowy;
okres obowigzywania umowy;
oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron;
okreslenie przedmiotu umowy;

wartos¢ przedmiotu umowy;

czynnosci

informacje o zrédtach i wysokosci wspotfinansowania przedmiotu umowy, jezyli wystepuje.

&7

W pracach zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan o udzielenie

zamowienia w trybie regulaminu mogg bra¢ udziat osoby niebedace pracownikami Urzedu

Gminy i Miasta w Witkowie.

Niezachowanie procedur okreslonych w Regulaminie moze stanowi¢ naruszenie obowigzkéw

pracowniczych.



